REGLAMENTO DEL CENTRO DE INFO,RMACIC’)N Y
DOCUMENTACION DE INGENIERIA-CIDI
DEL
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE LIMA
COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU

Titulo I
Disposiciones Generales

Articulo 1. La labor del Centro de Informacidn y Documentacidn de
Ingenieria, en adelante CIDI, es satisfacer eficientemente los requerimientos
de informacién de los Miembros de la Orden del Consejo Departamental de
Lima del Colegio de Ingenieros del Peri (CD-LIMA - CIP), en concordancia
con la mision y objetivos de nuestra Institucion.

Articulo 2. El presente Reglamento establece los derechos, obligaciones,
condiciones de uso y acceso que deben cumplir los usuarios del CIDI.

Articulo 3. Se entenderd por usuarios, a las personas contempladas en el
Titulo 3 del presente Reglamento.

Titulo 2
De los Responsables del CIDI

Articulo 4. El Directivo Responsable del CIDI, es el (la) Secretario (a) del
Consejo Departamental de Lima del Colegio de Ingenieros del Perd. Sus
atribuciones al respecto y deberes son:

a) Aplicar los procedimientos para la adquisicién de bienes y servicios del
CIDI.

b) Planificar, organizar y gestionar los servicios que presta la biblioteca.

c) Aplicar las sanciones que corresponde a los que incumplan el presente
Reglamento.

d) Planificar, organizar y supervisar las actividades realizadas por el
personal adscrito a la biblioteca, definir responsabilidades, distribuir
tareas y supervisar su ejecucion.

Articulo 5. El CIDI serd atendido por el personal que acredite conocimientos
bibliotecoldgicos, designado por el CD-LIMA -CIP.

Sus atribuciones y deberes son:
a) Cumplir y hacer cumplir el siguiente Reglamento.

b) Cumplir con las Directivas que le impartan el Directivo Responsable
del Area.
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c) Atender en el horario establecido, a los usuarios que soliciten
informacidn de diversos tipos (personal, telefénicamente y via e-mail).

d) Mantener organizado, la documentacién y material bibliografico,
hemerografico, etc., que se encuentran o recepcionen en el CIDI.

e) Proponer de acuerdo a los requerimientos de los usuarios las
adquisiciones que se necesitan para el CIDI.

f) Revisar y Seleccionar material que no sea necesario para el CIDI y
se disponga su donacién, canje o desecho de acuerdo al Reglamento
para dar de baja a los bienes del CD-LIMA - CIP.

g) Asumir las responsabilidades inherentes a la funcion que desempeiia.

Titulo 3
De los Usuarios del CIDI

Articulo 6. Son usuarios del CIDI.

a) Los Colegiados, que deberan identificarse mediante su carné del CIP
o DNI.

b) Directivos o personal del CD-LIMA-CIP, quienes deberan acreditarse
presentando su DNI.

c) Publico en General, estos deben llenar la ficha de acreditacion y
adjuntar copia del pago semestral de S/.10 soles en caja.

d) Los usuarios sélo haran uso de las instalaciones y de las colecciones

del CIDI, con autorizacién expresa del responsable del Area y siempre
dentro de los recintos del CD-LIMA-CIP.

Titulo 4
De los servicios del CIDI

Articulo 7. Los servicios que presta el CIDI son:

. Servicio de lectura y consulta

. Servicio de Referencia Bibliografica

. Servicio de Reprografia (Fotocopias)

. Servicio de Referencia Electrénica y telefénica
. Préstamo Interno.

«  Préstamo Inter bibliotecario

. Servicio de Escaneo
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. Servicio de Biblioteca Virtual

Articulo 8. Servicio de Lectura y Consulta

El servicio de lectura se realiza en los ambientes del CIDI, brindando la
asesoria y material necesario; el servicio de consulta consiste en atender y
resolver los requerimientos de los usuarios.

Articulo 9. Servicio de Referencia Bibliografica

Consiste en buscar en forma rapida en el Banco de Datos del Programa para
Bibliotecas Micro Isis, y remitir a cada usuario la informacion solicitada en los
diferentes items como: tesis, libros técnicos, de referencia, de cultura general,
hemeroteca, etc.

Articulo 10. Servicio de Reprografia (Fotocopias)
Es un servicio concesionado, que se proporciona directamente a los usuarios
en sala, previo recibo de Solicitud de fotocopias, con las siguientes limitantes:

a) No se podra fotocopiar obras completas. Por indicacion de INDECOPI no
debe sobrepasarse, el 30% del total de copias del material bibliografico
por derecho de autor.

b) Se tomara en cuenta los materiales bibliohemerograficos que tengan la
leyenda “Este volumen no debe fotocopiarse”, ni los materiales
bibliohemerograficos en mal estado.

Articulo 11. Servicio de Referencia electrdonica y telefonica
Este servicio se brinda via correo electréonico o por teléfono absolviendo las
consultas en diversos temas que se requieran.

Articulo 12. Servicio Interbibliotecario
Se entiende por préstamo interbibliotecario, al Servicio que se presta a todos
los usuarios del CIDI, para obtener material bibliografico de otras instituciones
de los cuales exista un convenio de dicho caracter.
% Para obtener este servicio el usuario deberad informarse en el CIDI,
sobre las instituciones con las cuales existe convenio y solicitar al
responsable la emision del formulario y autorizacidn correspondiente.

» La utilizacién del Formulario de Préstamo interbibliotecario, es personal
e intransferible y responsabiliza sélo al usuario con el deber y acatar los
Reglamentos vigentes de la Institucidon propietaria del material.

L)

< Dicho formulario tendra vigencia de 10 dias.

Articulo 13. Servicio de Escaneo

El servicio de Escaneo consiste en escanear la bibliografia solicitada por el
usuario con un maximo de 2 hojas, comunmente es para los usuarios que lo
solicitan via correo electrénico y telefdnico.
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Titulo 5
Servicio de Biblioteca Virtual

Disposiciones Generales
Articulo 14. EL presente reglamento tiene por finalidad:

v' Establecer normas y procesos que orienten y regulen los procesos de
consulta y uso de la informacién ofrecida por la Biblioteca Virtual, del
CD Lima-CIP, asegurando la conservacion del patrimonio integral de la
misma.

v' Propiciar el desarrollo de actitudes, comportamientos y valores, que
respondan a los fines, principios y objetivos de los usuarios que visiten
nuestra pagina.

v' Contribuir a una mejor formacién académica y profesional de la
ingenieria y lograr conectarnos a través de esta fuente de informacion
con aquellos Ingenieros que se encuentran en el ambito Nacional e
Internacional.

Articulo 15. De los Usuarios

En esta primera etapa, el acceso a este servicio serd para todos aquellos que
lo soliciten. En una siguiente etapa y si asi lo acuerda el Directorio del CD-LIMA-
CIP, el acceso podra restringirse a soélo los Ingenieros Colegiados o Ingenieros
Colegiados Habilitados.

Si se diera el caso de restriccion de acceso, se debe proceder de la siguiente
manera:

Debe registrarse en la pagina web, ingresando su Numero de Colegiado, su
namero de D.N.I. y sus datos personales. Mediante este registro se le creard a
cada interesado, su nombre de usuario y una contrasefia, con los cuales podra
ingresar a la Biblioteca Virtual.

Articulo 16. Cada vez que el usuario haga uso de los servicios que ofrece la
Biblioteca Virtual, lo hara a través del Buscador la Informacién solicitada y si
alguna de ella desea visualizarla completamente y no se muestra en la
Biblioteca Virtual por resguardar el Derecho de Autor, se acercara al Centro de
Informacion y Documentacion de Ingenieria en el horario establecido. Ver:
Contactos en la pagina de la Web CIDI VIRTUAL.

Articulo 17. De las Tesis de Ingenieria

En la pdagina web de la Biblioteca Virtual se visualiza el formato de
Autorizacion, y siendo la voluntad del Ingeniero de publicar totalmente o
parcialmente su Tesis o Informe, debera imprimir el formato y acercarse a las
Instalaciones del Centro de Informacion y Documentacién de Ingenieria, con
el formato debidamente llenado y firmado, adjuntando una copia de su
documento de Identidad.
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Articulo 18. El Ingeniero tiene la obligacion de entregar una copia en CD de
su Tesis o Informe y si es su intencién publicar el contenido total o parcial de
su tesis o Informe en la Biblioteca Virtual debe emitir la debida autorizacion,
como lo indica el Articulo 4.

Articulo 19. Del Contenido de la Biblioteca Virtual

La Biblioteca Virtual del CD-Lima-CIP es una herramienta que permite
realizar consultas en linea, desde cualquier computadora conectada a Internet,
facilitando la busqueda de tesis, libros, revistas, etc. y tienen acceso a enlaces
de diversas bases de datos o informacién especializada de interés para los
ingenieros, tales como: resumenes de Normas Legales, Alertas Bibliograficas,
Diccionarios especializados en Ingenieria, Tesauros de Ingenieria, Diccionario
de la Real Academia, Diccionario de Ingles y Espafiol, Legislacién publicada en
el Diario El Peruano e informacion del Congreso de la Republica, traductor
automatico, etc. Posteriormente se realizardan suscripciones a normas
internacionales y el acceso a otras bases de datos internacionales.

Titulo 6
De las Sanciones

Articulo 20. Las sanciones contenidas en este titulo seran aplicables a todos
los usuarios sefalados en el articulo 6.

a) En caso de extravio, mutilacion o deterioro de la documentacién, el
usuario deberad reponer en su forma original o pagar el valor
comercial del mismo en un plazo de 15 dias. En tanto no se
proceda a la restitucién o pago, segun fuera el caso no tendrd
acceso al uso de los servicios y el monto se cargara a la cuenta del
CIDI CD-LIMA.

b) En caso de demora en la devolucidon del documento o bibliografia
prestada a los directivos o personal del CD-LIMA-CIP, deberan
abonar una multa establecida de 10 soles diarios inicialmente,
monto que podra ser variado anualmente por el Directivo a cargo.

¢) El usuario que sustraiga material bibliografico del recinto del CIDI
sin mediar la correspondiente autorizacién, o sea sorprendido
hurtando material bibliografico u otro recurso, sera sancionado con
la suspension indefinida a su derecho de usar los servicios y como
consecuencia de ello serédn denunciados al Tribunal de Etica para su
respectiva sancion.

d) El usuario que sea sorprendido dando un mal uso a los recursos
bibliograficos, Hemeroteca, Servicios electrénicos, etc. del CIDI,
seran suspendido de los servicios por 30 dias.

e) Al usuario que se le compruebe uso de carné ajeno, sera
suspendido del servicio por espacio de 30 dias. En caso de
reincidencia o, si estas son reiteradas se podra suspender hasta un
maximo de un afio.
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Titulo 7
Del Comportamiento de los usuarios en los Recintos del Centro de
Informacion y Documentacion de Ingenieria

Articulo 21. En los Ambientes del CIDI los usuarios deberan acatar las
siguientes disposiciones:
a) Guardar silencio, respeto y una adecuada conducta.
b) No comer, beber, ni fumar.
c) Cuidar los libros, equipo, mobiliario, y las instalaciones.
d) Devolver los documentos o item a la hora indicada.
e) Es obligatorio dejar en el Armario de Custodia: mochilas, bolsos,
maletines, etc. al Responsable del CIDI.
f) No hacer uso de ningun artefacto o equipo electrénico que hagan
ruidos molestos o innecesarios.
g) No ingresar a la Sala de Lectura con sustancias o materias
himedas, infectas, mal oliente o inflamable.

Titulo 8
De los Disposiciones Finales

Articulo 22. EI CIDI no se hara responsable por la pérdida, extravio, robo o
hurto en su recinto de bienes de la propiedad de los usuarios, encontradose
prohibido dejar en custodia, dinero en efectivo, especies valoradas.

Articulo 23. La transgresion de las Normas contenidas en este Reglamento,
facultara al Responsable del CIDI, para obligar al usuario retirarse del recinto.
El usuario que requiera mayor orientacion o que desee hacer algun reclamo
debe dirigirse al Directivo Responsable del Area o hacer uso del Buzén de
sugerencias o reclamos.

Articulo 24. Los casos no previstos en este Reglamento seran solucionados
por la Administracion del CD-LIMA -CIP, la que resolvera atendiendo a los
intereses de los miembros de la orden y teniendo a la vista el cumplimiento de
las finalidades que son propias del servicio.

Articulo 25. El presente Reglamento entrarda en vigencia y sera de

cumplimiento obligatorio a partir de su aprobacién y publicacidon en los medios
utilizados por el CD-LIMA -CIP.
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